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Российская Федерация

Черемховский район Иркутская область

Нижнеиретское муниципальное образование

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.05.2014 № 50

с. Нижняя Иреть

Об утверждении 
административного регламента
о предоставлении муниципальной
услуги «Выдача населению справок, 
выписок из поквартирных карточек,

домовых и похозяйственных книг
на территории Нижнеиретского

муниципального образования»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании постановления администрации Нижнеиретского муниципального образования от 17.05.2012 № 28 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», руководствуясь статьями 32, 43, Устава Нижнеиретского муниципального образования, администрация Нижнеиретского муниципального образования 

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг на территории Нижнеиретского муниципального образования» (прилагается)
2. Администрации Нижнеиретского муниципального образования опубликовать настоящее постановление в издании «Нижнеиретский вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в подразделе «Нижнеиретское сельское поселение» в разделе «Поселения района» официального сайта Черемховского районного муниципального образования. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Нижнеиретского муниципального образования Т.В. Винокурову.

Глава Нижнеиретского

муниципального образования





Т.В. Винокурова

Приложение 

к постановлению администрации Нижнеиретского муниципального образования от 20.05.2014 № 50
Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг на территории Нижнеиретского муниципального образования»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг на территории Нижнеиретского муниципального образования» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. При оказании муниципальной услуги, в целях получения информации и документов, необходимых для принятия решений, уполномоченные лица осуществляют взаимодействие с гражданами и учреждениями, имеющими сведения необходимые для принятия решения и качественного оказания муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица. Интересы заявителей могут представлять: юридических лиц – должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица, и должностные лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном порядке данным юридическим лицом; физических лиц – лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя, и законные представители физического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

· в администрации Нижнеиретского муниципального образования при личном или письменном обращении по адресу с. Нижняя Иреть, улица Советская, стр.37А, а также по телефону 89021788746;
· в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования www.cher.irkobl.ru. в подразделе Нижнеиретского муниципального образования в разделе «поселения района».
· электронный адрес: Ludok1968@yadex.ru
· на информационных стендах, расположенных в холле администрации Нижнеиретского муниципального образования.

1.3.2. Администрация Нижнеиретского муниципального образования (далее - администрация) осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги: понедельник, среда, пятница: с 09-00 час. до 18-00 час. (перерыв с 13-00ч до 14-00 час); суббота и воскресенье - выходные дни.

1.3.3. Прием документов осуществляется по адресу: с. Нижняя Иреть, улица Советская, стр.37А, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  администрации, предоставляющим муниципальную услугу.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой форме информирует заявителя об интересующих его вопросах.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг на территории Нижнеиретского муниципального образования»
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Нижнеиретского муниципального образования (далее – администрация поселения). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю  надлежащим образом оформленных справок, выписок из похозяйственных домовых книг, копий архивных документов, информационных писем (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) или мотивированный отказ в ее предоставлении.
2.4. Перечень справок, выдаваемых в Администрации Нижнеиретского муниципального образования: выписка из поквартирных карточек, домовой книги, похозяйственной книги, справка с места жительства, справка о фактическом проживании в летний период, справка о наличии домовладения с печным отоплением, справка о проживании по день смерти, справка о принадлежности дома и земельного участка по день смерти, справка о составе семьи, справка о личном подсобном хозяйстве, справка о принадлежности дома, справка о принадлежности земельного участка, справка о фактическом использовании земельного участка, историческая справка

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявителем заявления с приложением необходимых документов.

2.6. Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг» осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; 

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Приказ Минсельхоза РФ от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления  городских округов»
Настоящим Административным регламентом.

2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается с письменным или устным заявлением. В заявлении излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения.
Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
Для физических лиц:
- при запросе информации, не содержащей данных о третьих лицах, - документ, удостоверяющий личность заявителя;
- при запросе информации, содержащей персональные данные третьих лиц – документ, удостоверяющий личность, и доверенности третьих лиц или документы, удостоверяющие право законных представителей; 
- при запросе информации, необходимой для оформления наследства,  – документ, удостоверяющий личность, свидетельство о смерти наследодателя, завещание наследодателя на имя заявителя или документы, подтверждающие его родство с наследодателем (свидетельства о рождении, браках, перемене имени, усыновлении, установлении отцовства), домовая книга;
- при запросе информации о площади жилого помещения, о наличии печного (центрального) отопления, материале стен – документ, удостоверяющий личность гражданина, обратившегося за муниципальной услугой, технический паспорт жилого помещения, документ, устанавливающий право собственности (пользования) жилым помещением;
- для выписки из домовой книги предоставляется домовая книга (копия и подлинник для сверки;
- для справки о принадлежности дома и земельного участка по день смерти:
1) документ, подтверждающий родство с умершим;
2) свидетельство о смерти (копия и подлинник для сверки);
3) правоустанавливающие документы на дом (копия и подлинник для сверки) (при наличии);
4) правоустанавливающие документы на земельный участок (копия и подлинник для сверки) (при наличии);
Для юридических лиц:
- документ, удостоверяющий личность, доверенность юридического лица на получение информации в его интересах; также при необходимости гражданами и юридическими лицами предоставляются домовая книга и технический паспорт домовладения.
 Для получения справки, выписки документы представляются заявителем в подлиннике. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности физических лиц должны быть нотариально удостоверены. 

2.8. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. 

2.9. К документам, представляемым заявителем, устанавливаются следующие требования:
- документы, предусмотренные п. 2.4 административного регламента, представляются на бумажном носителе, текст документов должен поддаваться прочтению;

- документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговорённые в них исправления, иметь серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание, не должны иметь разночтений.
2.10. Основанием для приостановления либо отказа выдачи выписок из похозяйственных книг, домовых книг, справок о составе семьи является:

а) отсутствие документа удостоверяющего личность (паспорт).

б) несоответствие представленных документов требованиям;

в) отказа самого заявителя; 

г) выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

д) непредставление заявителем необходимых документов.

Уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.12. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками администрации.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечение иных сотрудников администрации. 

Время ожидания заявителя не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя осуществляется специалистом администрации не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить иное удобное для заявителя время для устного консультирования. 
Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги. 
Письменный ответ подписывает уполномоченное на данные действия должностное лицо администрации, в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя. 
Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги. 


2.13. Срок регистрации заявления предоставлении муниципальной услуги.


2.13.1. Поступившее в администрацию Нижнеиретского муниципального образования письменное заявление или обращение получателя, о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом администрации в Журнале регистрации в день его поступления. 


2.13.2. В случае поступления заявлений или обращений в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями. 

2.13.3. Устные обращения получателя не регистрируются 

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом. Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

текст административного регламента с приложениями;

место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты, где заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

образцы заполнения. 

Рабочее место специалиста для предоставления муниципальной услуги оборудуется телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним
специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный
прием двух и более заявителей не допускается
2.15. Показателями доступности являются четкость требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги (почта, личный прием, интернет).

Показателями качества являются:

исполнение обращения в установленные сроки;

комфортность обслуживания заявителя (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление;

соответствие подготовленных документов интересам заявителя и требованиям действующего законодательства. 

2.16. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и рассмотрение документов;

· оформление справки;
· выдача справки;
· выписки из:

а) похозяйственной книги;

б) домовой книги;

в) поквартирных карточек.

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приёму и рассмотрению документов является личное устное обращение заявителя или его представителя в администрацию с документами, предусмотренными п. 2.4 административного регламента

В случае наличия оснований для отказа в приёме документов и в предоставлении муниципальной услуги, заявитель информируется об этом в устной форме с пояснениями о причинах такого отказа.
В случае обращения лица, соответствующего статусу заявителя, представления документов, предусмотренных пунктом 2.4 административного регламента в полном объёме и соответствующих требованиям, установленным пунктом 2.6 административного регламента, специалист администрации приступает к оформлению справки, выписки.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут. 

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по оформлению справки является результат рассмотрения документов и их соответствие требованиям, предъявляемым к данным документам.
По результатам рассмотрения документов специалист  администрации оформляет:
Справки (приложение к настоящему Административному регламенту):
- о составе семьи;
- с места регистрации граждан;
- об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления;
- о наличии личного подсобного хозяйства;
- об отсутствии трудовой книжки;
- об иждивении;
- о малообеспеченных семьях;
- о проживании;
и заверяет своей подписью.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.
Выписки (приложение к настоящему Административному регламенту):
- выдача копии с поквартирной карточки;
- выписки из похозяйственной книги;
- о регистрации и проживании на день смерти;
- выписки их похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
- об адресной регистрации объектов недвижимости;
- о составе семьи льготной категории;
- об отсутствии жилья в частной собственности.
Оформляются специалистом на официальном бланке администрации и подписываются Главой администрации. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут, кроме административной процедуры на оформление:
- справок;

- выписки из похозяйственной книги;
- выписки их похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
- информационные письма или письма об отсутствии необходимых заявителю архивных документов и информации в течение установленного законом срока;
- об адресной регистрации объектов недвижимости;- на выдачу копии архивного документа;
Общий срок исполнения заявления 7 дней.
3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры по выдаче справки является письменное или устное обращение граждан.
Подписанная справка заверяется печатью администрации, регистрируется в журнале «Регистрация выданных справок» с присвоением регистрационного номера, даты выдачи, указанием фамилии заявителя и адреса, по которому расположен частный жилой дом или жилое помещение муниципального жилищного фонда, и выдается заявителю (его представителю).
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.   

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Текущий контроль осуществляется: главой  Нижнеиретского муниципального образования. 

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом требований законодательства.

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

РАЗДЕЛ 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) администрации или специалистов администрации, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном, а также в судебном порядке.

Предметом обжалования являются неправомерные действия (бездействие) администрации или специалистов администрации, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обжаловать действия (бездействия) должностного лица Главе администрации, обратившись по адресу: 665440, Иркутская область, Черемховский район, с. Нижняя Иреть, ул. Советская, стр. 37А.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных действующим законодательством и настоящим административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством и настоящим административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующим законодательством и настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством и настоящим административным регламентом;

7) отказ администрации, специалистов администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе администрации. Жалобы на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются непосредственно Главой администрации. 

5.3. Жалоба может быть направлена:
- через единый портал государственных и муниципальных услуг www gosuslugi.ru.;

- по почте;
- с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в подразделе «Нижнеиретского сельского поселения» в разделе «Поселения района»

- а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, специалистов администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, специалистов администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая Главе администрации, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, специалиста администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством и настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном гражданско-процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством Российской Федерации». 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования






Т.В. Винокурова
приложение 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

общей структуры по представлению муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг»
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Приложение № 1 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ


Дана в том, что домовладение, крытое (шифером, тесом),


находящееся по адресу: Иркутская область; Черемховский район, с. Нижняя Иреть, 


Ул.___________________№________________дома______________________кв


Состоящий из _________комнат, полезной площадью______________кв. м.


 Из них жилой___________кв.м. Отопление печное.


Расположенный на земельном участке площадью в _____________кв.м.


Указанное домовладение принадлежит:


Гр________________________________________________________________,


на праве личной собственности с «___»____________________г.


На основании похозяйственной книги за ___________________год


Лицевой счет № ____________, стр. ____________


Год постройки ______________


Надворные постройки: стайка, баня, поднавес, гараж, летняя кухня


Справка дана для предъявления по месту требования
Глава Нижнеиретского

муниципального образования








Т.В. Винокурова
 
Приложение № 2 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

Копия верна
«__»________2014г.
Глава администрации










        ____________Т.В.Винокурова
 
 
копия
ПОКВАРТИРНАЯ КАРТОЧКА
 
 Улица________________                                       Иркутская область
дом______корп.______кв.____                               Черемховский район
Общая площадь________                                        с. Нижняя Иреть
Жилая площадь  ____ кв. м.                          ЖЗО, ЖСК, домоуправление  №  юридическое лицо 
юридическое лицо 
Наниматель (владелец)  ______________________________________________
 
	№
	Отношение к нанимателю
	Фамилия, Имя, Отчество
	День, месяц и год рождения
	Дата регистрации
	Дата снятия с регистрационного учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава Нижнеиретского

муниципального образования





Т.В. Винокурова
Приложение № 3 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

на территории Нижнеиретского

муниципального образования»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __





СПРАВКА

Дана ________________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество законного представителя детей, год рождения)
Адрес места жительства (места пребывания): ______________________________________
ул.___________________________, дом___________________, кв._____________________
Общая площадь квартиры ___________кв.м
Отапливаемая площадь _____________ кв.м.
Состав семьи (с указанием степени родства):
1)___________________________________________________________________________
2)___________________________________________________________________________
3)___________________________________________________________________________
4)___________________________________________________________________________
5)___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Льготники:
	Ф.И.О.
	категория
	документ
	серия
	номер
	выдан

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 Глава Нижнеиретского

муниципального образования








 Т.В. Винокурова

Приложение № 4 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __







С П Р А В К А

Дана _____________________________________________________________________
«__»__________ ______ года рождения в том, что он (она) действительно  состоит на регистрационном учете и проживает по адресу:
с. Нижняя иреть; Черемховского района; Иркутская область ул.________________ дом № ___кв. №___
Имеет состав семьи:
__________________________

__________________________________
__________________________

__________________________________
__________________________

__________________________________
Основание: похозяйственная книга № ____, лицевой счет № ______, стр. ______
Справка дана для предъявления по месту требования.
Глава Нижнеиретского

муниципального образования








Т.В. Винокурова



М.П.



 (подпись)
 
 
 
 
 
 
 Приложение № 5 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
 
С П Р А В К А


Дана в том, что гражданин (ка)____________________________________________ «____»_______________________ года рождения
Дата смерти «____»_________________  _________ года ,
Запись акта о смерти № ________ от   «_____»______________ ________ года,
На день смерти был(а) зарегистрирован(а) по адресу: Иркутская область, Черемховский район, с.Нижняя Иреть, ул. _______________ , д. № ___ кв. №____.
Вместе с ним(ней) на день смерти были зарегистрированы следующие граждане:
 
1. _________________________________ – _________, ___________ г.р.
                   (ФИО, дата рождения, отношение родства)
 
Основание: похозяйственная книга № ____, лицевой счет № ______, стр. ______
 
Справка дана для предъявления по месту требования
 
 
 
 
Глава администрации
Нижнеиретского муниципального образования





Т.В. Винокурова
М.П.
Приложение № 6 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
 
                  Дана  ______________________________________________________________ «____»________________ _______ года рождения в том, что он (она) действительно проживает и зарегистрирован (на) по адресу: Иркутская область, Черемховский район, с НижняяИреть , ул._________________, д. № ___, кв. __ с «____»______________ ______ года  по                настоящее время.
 
Местность приравнена к районам Крайнего Севера.
 
Основание: похозяйственная книга за ___________________год
  Лицевой счет № ____________, стр. ____________
 
 
Справка дана для предъявления по месту требования.
 
 
 
Глава администрации  
Нижнеиретского муниципального образования






Т.В. Винокурова

  М.П.
 
 
 
 Приложение № 7 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
СПРАВКА
 
         Дана в том, что гражданин (ка) _________________________________________________
___________________________ «____»_______________ ________ года рождения,
зарегистрирован и  проживает в доме ________________________ отоплением (я), общей площадью_____ кв.м., в т.ч. жилой _________ кв.м., всего комнат _______ Материал стен ____________________________
 
Основание: похозяйственная книга за ___________________год
                     Лицевой счет № ____________, стр. ____________
                     Год постройки ______________
 
Справка дана для предъявления  по месту требования
 
 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования








Т.В. Винокурова
М.П.
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 8 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок
 
с.Нижняя Иреть Черемховского района Иркутской области                                          ______________________
(место выдачи)                                                                                                         (дата выдачи)
 
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину(-ке)
____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
дата рождения  «___»_______________ ________ года рождения
место рождения ______________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность, ____________________________
(вид документа, удостоверяющий личность)
________  №  _________     выдан  _____________________
(серия, номер)
____________________________________________________________________________________________
( наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
Проживающему по адресу: ____________________________________________________________________
(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)
Принадлежит на праве  _______________________________________________________________________
(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)
земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,
общей площадью ______ кв.м  , кадастровый номер _______________________________________________
расположенный по адресу:_____________________________________________________________________
назначение земельного участка _________________________________________________________________
(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебных участков)
или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))
о чем в похозяйственной книге № ______________________________________________________________
(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименования органа, осуществляющего ведения похозяйственной книги)
 
__________________ сделана запись на __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у
гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))
 
 
Глава администрации









Т.В. Винокурова
(должность)                                        (подпись)                     М.П.                                (Ф.И.О)
 
 Приложение № 9 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
 
Дана _______________________________________________  «___»______ ______ г.р., в том, что она (он) действительно проживает  по адресу : Иркутская область, Черемховский район, с.Нижняя Иреть, ул._____________ дом № ____, кв. №__)в настоящее время не работает, трудовой книжки  не имеется, в ЦЗН не состоит, не учится, ИП не занимается.
 
Справка дана для предъявления по месту требования.
 
 
 
Глава Нижнеиретского 

муниципального образования







Т.В. Винокурова


М.П.
 
Приложение № 10 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
 
Дана ________________________________________________________________
«_____»_______ _____ года рождения в том, что  он (она) действительно  состоит на регистрационном учете и проживает по адресу:
с. Нижняя Иреть Черемховский района; Иркутская область ул.________________ дом № ___кв.№___                                          
 
Имеет на иждивении:
__________________________                __________________________________
__________________________                __________________________________
__________________________                __________________________________
 
Основание: похозяйственная книга № ____, лицевой счет № ______, стр. ______
 
Справка дана для предъявления по месту требования.
 
 
 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования 







Т.В. Винокурова
М.П







(подпись)
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 11 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
 
Дана в том, что действительно ____________________________________________________  «__»_____ ____ года рождения, на момент ____года проживала и была зарегистрирована по адресу:
Иркутская область, Черемховский район, с. Нижняя Иреть, ул. ____________, д. № _____, с «__»_______ _____ года по «__»_________ _____ года.
 
На территории администрации Нижнеиретского сельского поселения Черемховского района Иркутской области у ____________________________________________ жилья и земельного участка в частной собственности  не имеется, в приватизации участие не принимала.
 
Справка дана для предъявления по месту требования
 
 
 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования








Т.В. Винокурова
  М.П.
 
 
 
 
 
Приложение № 12 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
 
            Дана ________________________________________________________________
«_____»_______ _____ года рождения в том, что  он (она) действительно  состоит на регистрационном учете по адресу:
с. Нижняя Иреть; Черемховского района; Иркутская область ул.___________________ дом № ______                                          
с «__»_____________ ______ года.
 
Основание: карточка Ф. № 10, № 16
 
 
Справка дана для предъявления по месту требования.
 
 
 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования








 Т.В. Винокурова
М.П








(подпись)
 
 
 
 
 
 
Приложение № 13 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача населению справок, 

выписок из поквартирных карточек,

 домовых и похозяйственных книг

 на территории Нижнеиретского

 муниципального образования»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Нижнеиретское 
муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ
665440 Иркутская область

Черемховский район,
с.Нижняя Иреть, 
ул.Советская стр.37А

___________  № __
С П Р А В К А
Дана ________________________________________________________________
«_____»_______ _____ года рождения в том, что  он (она) действительно  проживал (ла) по адресу: с.Нижняя Иреть Черемховского района; Иркутская область ул.______________ дом № ______                                           
с «__»_____________ ______ года. по «__»___________ _____ года.
 
Основание: похозяйственная книга № ____, лицевой счет № ______, стр. ______
Справка дана для предъявления по месту требования.
 
 
 
Глава Нижнеиретского
муниципального образования








Т.В. Винокурова
М.П






(подпись)

