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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Черемховский район, Иркутская область
Зерновское муниципальное образование
Администрация
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 14.08.2014г № 62
с. Зерновое

Об утверждении Реестра муниципальных услуг
Зерновского муниципального образования

В соответствии со ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. ст. 32, 43 Устава Зерновского муниципального образования, администрация Зерновского муниципального образования
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Зерновского муниципального образования (прилагается). 

2. Специалисту администрации Зерновского муниципального образования Е.Ю.Голодюк опубликовать настоящее постановление в издании «Зерновской вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в подразделе Зерновского муниципального образования в разделе «поселения района» на официальном сайте Черемховского районного муниципального образования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Зерновского муниципального образования Т.Г.Чернышеву. 

Глава Зерновского

муниципального образования





Т.Г. Чернышева

Е.Ю.Голодюк

83954631194

Приложение 

к постановлению администрации

Зерновского 
муниципального образования

                                                                                                от 14.08.2014  № 62
Реестр муниципальных услуг Зерновского муниципального образования.
     I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Зерновского муниципального образования.

	№ п/п
	Регистрацион-

ный код 
	Наименование 

муниципальной

услуги 
	Наименование 
исполнителя 
муниципальной
услуги
	Правовое основание оказания 

муниципальной услуги
	Получатели

муниципальной 

услуги
	Результат   
оказания    
муниципальной
услуги

	1. 
	950001
	Подготовка и оформление актов выбора земельных участков, предоставляемых юридическим лицам и гражданам под строительство и размещение объектов недвижимости
	Администрация Зерновского МО
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации 

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
	Юридические и физические лица
	Выдача актов по выбору земельных участков под строительство и размещение объектов недвижимости

	2. 
	950002
	Содействие развитию малого и среднего бизнеса
	Администрация Зерновского МО
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
	Юридические и физические лица
	Информирование и консультирование по вопросам ведения и осуществления предпринимательской деятельности на территории Зерновского муниципального образования Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	3. 
	950003

	Заключение краткосрочных договоров

аренды земельных участков на территории поселения с физическими лицами для целей не связанных со строительством
	Администрация Зерновского МО
	Конституция Российской Федерации, 
Градостроительный кодекс Российской Федерации, 
Земельный кодекс Российской Федерации, 
Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 


	Физические лица
	Заключение договора передачи земельного участка, находящегося на территории муниципального образования в аренду;  Выдача письменного отказа в предоставлении земельного участка в аренду с объяснением причин отказа.

	4. 
	950005
	Исполнение запросов 

граждан (устных и письменных) по 

документам архивных фондов, 

находящихся в администрации 

поселения до передачи на постоянное 

хранение


	Администрация Зерновского МО
	Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Устав Зерновского муниципального образования;
	Юридические и физические лица
	Результатом является подготовленная и соответствующим образом оформленная архивная справка, архивная выписка, архивная копия. Приостановление рассмотрения запроса Отказ в исполнении запроса

	5. 
	950006
	Приватизация муниципального имущества

(Постановление о разрешении передачи

квартир в собственность граждан)


	Администрация Зерновского МО
	Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Жилищный кодекс Российской федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

Устав Зерновского муниципального образования. 
	Юридические и физические лица
	Выдача постановления на передачу квартир в собственность граждан заявителю; отказ заявителю в приватизации жилого помещения.

	6. 
	950007
	Предоставление консультаций по вопросам торговли, общественного питания, бытового обслуживания
	Администрация Зерновского МО
	Федеральный Закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный Закон от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

Устав Зерновского муниципального образования;
	Юридические и физические лица
	Устный ответ заявителю. 
Письменный ответ заявителю

	7. 
	950008
	Выдача населению справок, выписок

из поквартирных карточек, домовых и

похозяйственных книг на территории 

Зерновского муниципального образования
	Администрация Зерновского МО
	Федеральный Закон от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральный Закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,
Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Федеральный Закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве».

	Юридические и физические лица
	Выдача заявителю  справок, выписок, копий архивных документов, информационных писем 

	8. 
	950009
	Предоставление администрацией 

Зерновского муниципального образования 

услуг по совершению нотариальных действий
	Администрация Зерновского МО
	Конституция РФ;

Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утвержденной Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2007 г. № 256;

Гражданский Кодекс РФ;

Налоговый Кодексом РФ;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Устав  Зерновского  МО.


	Юридические и физические лица
	


II. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	Организация, участвующая в предоставлении муниципальных услуг

	1.
	Выдача справки на гражданина-заявителя и членов его семьи об отсутствии сведений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объекты недвижимого имущества на территории ЧРМО и г. Черемхово
	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	2. 
	Выписка из государственного кадастра недвижимости (кадастровая выписка о земельном участке)
	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	3.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	4
	Документ о праве собственности на имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является законным владельцем недвижимого имущества
	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	5
	Сведения из Государственного Кадастра Недвижимости
	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	6. 
	Выдача справки на гражданина-заявителя и членов его семьи об отсутствии и наличии жилых помещений в собственности на территории ЧРМО и г. Черемхово
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	7. 
	Выдача справки органов технической инвентаризации о наличии приватизированного жилья (по необходимости с прежнего места жительства)
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	8.
	Выдача плана помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	9.
	Выдача поэтажного плана дома
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	10.
	Выдача технического паспорта объекта недвижимости
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	11.
	Документ, подтверждающий отсутствие жилых помещений в собственности.
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	12.
	Выдача справки о потребительских качествах и общей площади жилого помещения»
	Черемховское районное отделение Иркутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» Федерального  БТИ»

	13.. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	МИФНС № 18


	14. 
	Выписка из Единого  государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	МИФНС № 18


	15.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок
	Федеральное бюджетное учреждение "Кадастровая палата" по Иркутской области

	16.
	Выдача кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости
	Федеральное бюджетное учреждение "Кадастровая палата" по Иркутской области

	17.
	Выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации
	Служба жилищного контроля и строительного надзора Иркутской области

	18.
	Выдача заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области

	19.
	Выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации
	Агентство государственной экспертизы в строительстве Иркутской области

	20
	Выдача справки органа опеки и попечительства, подтверждающей принадлежность лица к категории ребенка-сироты (оставшегося без попечения родителей) 
	Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по г. Черемхово и Черемховскому району

	21
	Выдача справки органа опеки и попечительства об отсутствии у ребенка-сироты жилого помещения
	Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по г. Черемхово и Черемховскому району

	22
	Выдача справки о месте первичного учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей


	Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по г. Черемхово и Черемховскому району

	23
	Выдача решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным  до достижения совершеннолетия 
	Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по г. Черемхово и Черемховскому району

	24
	Выдача справки  о наличии (отсутствии) задолженности по оплате коммунальных услуг
	Организации жилищно-коммунального электро- и тепло энергетического хозяйства

	25
	Подготовка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Организации независимо от организационно-правовой формы, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации 

	26
	Предоставление заключения о техническом состоянии конструкций здания
	Организации независимо от организационно-правовой формы, и, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства на осуществление работ по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений

	27
	Выполнение инженерных изысканий для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства
	Организации независимо от организационно-правовой формы, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства на осуществление геологической деятельности

	28
	Подготовка и оформление проекта переустройства и(или) перепланировки переводимого помещения, переустраиваемого или перепланируемого помещения; проект строительства; проект рекламной конструкции.
	Организации независимо от организационно-правовой формы, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации

	29
	Выдача технических условий, документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, выданным техническим условиям
	Организации жилищно-коммунального, электро- и тепло энергетического хозяйства 

	30
	Получение согласования в случае установки рекламных конструкций в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог, в полосе отвода железнодорожных дорог.
	ГИБДД ММО МВД России «Черемховский». Восточно-Сибирская железная дорога – филиал ОАО «РЖД»
ОТКУ «Дирекция по строительству и эксплуатации автомобильных дорог Иркутской области, ФГУ Упрдор «Прибайкалье»

	31
	Получение справки с места учебы детей с указанием формы обучения и размера получаемой стипендии (при ее наличии)

	Образовательные учреждения 

	32
	Справка, подтверждающая пребывание в образовательном учреждении или учреждение социального  обслуживания
	Образовательные учреждения, учреждения социального обслуживания



	33
	Документы, подтверждающие наличие у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более.


	Черемховский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии управления федеральной регистрационной службы по Иркутской области

	34
	Заключения о соответствии стационарных торговых объектов и складских помещений заявителя санитарно-эпидемиологическим требованиям
	Роспотребнадзор ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии Иркутской области


III. Муниципальные  услуги, оказываемые (выполняемые) муниципальным казенным учреждением Зерновского  муниципального образования,  в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств  местного бюджета.
	№ п/п
	Регистрационный код 
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Наименование 
исполнителя 
муниципальной
услуги
	Получатели

муниципальной 

услуги

	1
	950001
	Предоставление информации об организации культурного досуга на базе учреждения культуры» Зерновского муниципального образования


	МКУК КДЦ Зерновского сельского поселения
	Физические лица
Юридические лица


IV. Иные услуги,  предоставляемые администрацией Зерновского муниципального образования
	№ п/п
	Регистрационный код 
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Наименование 
исполнителя (ей)
муниципальной
услуги
	Получатели

муниципальной 

услуги

	1
	950001
	Проведение проверок при осуществлении  муниципального земельного контроля за использованием земель Зерновского муниципального образования


	Администрация Зерновского МО
	Физические лица
Юридические лица

	
	950002
	Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Зерновского муниципального образования


	Администрация Зерновского МО
	Физические лица
Юридические лица

	
	950003
	Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Зерновского муниципального образования
	Администрация Зерновского МО
	Физические лица
Юридические лица

	
	950004
	Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства

	Администрация Зерновского МО
	Физические лица
Юридические лица


Глава Зерновского муниципального образования
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